MUISTIO

Vapaaehtoistoiminnan messut 2010
I suunnittelupalaveri

3.2.2010

Paikalla:


Karita Linden-Lemmetti, Kirkon Ulkomaanapu, karita.linden-lemmetti@kirkonulkomaanapu.fi
Anja Tanskanen, SPR:n vapaaehtoinen, anja.tanskanen@gmail.com 

Jaana Paasu, Suomen Mielenterveysseura, jaana.paasu@mielenterveysseura.fi
Jarkko Utriainen, Valli ry / Osaajan markkinat -projekti, jarkko.utriainen@valli.fi
Pekka Puukko, Pienperheyhdistys, pekka.puukko@pienperhe.fi
Sanna Laitinen, Helsingin seurakuntayhtymä, Snellu, sanna.laitinen@evl.fi
Airi Kärpänen, Kuurojen Liitto, airi.karpanen@kl.deaf.fi
Mari Mäkelä, Helsingin kaupunki, P-Helsingin vapaaehtoistyön koordinaattori, mari.makela@hel.fi
Marjatta Ripatti-Aklamann, Helsingin kaupunki

Irma Hellgren, Uudenmaan Keliakiayhdistys, irma.hellgren@mbnet.fi
Anitta Raitanen, Kansalaisareena, anitta.raitanen@kansalaisareena.fi
Ulla Grönlund, Kansalaisareena, ulla.gronlund@kansalaisareena.fi
1. Taustaa
a. Kahdet messut on järjestetty (2008 Kampin palvelukeskus, 2009 Vanha Ylioppilastalo)

b. Ensimmäiset messut olivat kaksipäiväiset, näytteilleasettajia viitisenkymmentä. Vanhan messut olivat jo suuremmat, näytteilleasettajia 100 ja kävijöitä yli 1300. Molemmilla kerroilla, kuten myös tänä vuonna, budjetti on olematon ja työ tehty talkoovoimin.

c. 2009 messujen tilavalinta oli onnistunut, huolimatta siitä että jotkut valittivat ahtautta. Sponsorityöryhmä neuvotteli onnistuneita sponsorisopimuksia mm. markkinointiin bussipysäkeillä. RAY:n markkinointi- ja viestintäosasto oli mukana messuilla omalla budjetillaan, mikä kuitenkin vasta mahdollisti bussipysäkki-ilmoittelun ja paikallislehti-ilmoittelun. RAY:n markkinointi- ja viestintäosasto on alustavasti luvannut olla mukana myös tänä vuonna.

d. Viime vuoden messujen palaute oli kokonaisuudessaan erittäin hyvä (4/5), vaikka musiikkiesityksestä ja ahtaasta näytteilleasettajien sijoittelusta tuli risuja.
2. Raamit messuille

a. Ei varsinaista budjettia, rahoitus tulee näytteilleasettajamaksuista (50 – 100 €) sekä ennen kaikkea ”sponsorisopimuksista”
b. MENU-messu -teema viittaa ruokateemaan ja saattaa siten johtaa harhaan. Nimi perustuu Anne Birgitta Pessin lanseeraamaan termiin, jolla viitataan siihen, että kaikki messuilla esillä olevat vapaaehtoistoiminnan mahdollisuudet muodostavat laajan valikoiman (menun), josta jokainen kansalainen voi valita juuri itselleen sopivaa toimintaa. Termin käyttöä onkin tarpeen avata ja tehdä Menu-vapaaehtoistoiminnan messut - brändiä tutuksi. 
c. Messut ovat pääkaupunkiseudun messut
d. Pienten toimijoiden mahdollisuus osallistua varmistetaan myös jatkossa
e. Paikkana Vanha Ylioppilastalo – viime vuonna järjestäjät kävivät tarkastamassa useita paikkoja ja tekivät vertailuja, ja tuli selväksi, että budjettiin sopivaa, toista yhtä tavoitettavaa paikkaa ei kaupungista löydy.
f. Messupöydät levitetään tänä vuonna koko käytettävissä olevaan tilaan - myös tilausravintolan puolelle: se helpottaa kohtaamista ja antaa väljyyttä
g. Ajankohta 1.12. klo 14 – 18 
h. Pöytien hinnat näytteilleasettajille: 100 € pöytä ja 50 € puoli pöytää (saadaan tilan budjetti katettua)
i. Tavoitteena 100 näytteilleasettajaa ja noin 1500 messuvierasta (messuilmoittautuminen laitetaan kiinni marraskuun puoliväliin mennessä)
Työryhmät sekä ryhmien vastuuhenkilöt 
Sponsorityöryhmä:
Pienperheyhdistys / Pekka Puukko
Kansalaisareena/ Anitta Raitanen

· KAIVATAAN RYHMÄÄN LISÄVOIMIA – TULE MUKAAN! 
· VETOAMME KAIKKIIN MESSUJÄRJESTELYISSÄ MUKANA OLE VIIN (siis myös sinuun), ETTÄ KÄYTÄTTE SUHTEITANNE YHTEISEN HANKKEEMME ONNISTUMISEKSI! JOS SINULLA ON SUHTEITA, JOITA MESSUJÄRJESTELYISSÄ VOISIT TAVALLA TAI TOISELLA MAHDOLLISESTI HYÖDYNTÄÄ, OTATHAN YHTEYTTÄ PEKKAAN TAI ANITTAAN! ( 
Tiedotustyöryhmä:
 Kansalaisareena Anitta 
- KAIVATAAN työryhmään lisää  OSANOTTAJIA 

’ Anja kysyy SPR:n ystävätukipisteen tiedottajaa työryhmään
Ohjelmatyöryhmä:
 P-Helsingin vapaaehtoistyö /Mari Mäkelä (vastuuhenkilö)
 Hki / Marjatta R.
 SRK-yhtymä/Snellu /Sanna Laitinen
Järjestelytoimikunta:
Kirkon ulkomaanapu / Karita Linden-Lemmetti (vastuuhenkilö)
Valli / Jarkko Utriainen
Keliakiayhdistys / Irma Hellgren
SPR / Anja Tanskanen
Päätettyä/ lisäideoita työryhmille:
· 1 päiväiset messut 
· Työryhmien väliseen tiedotukseen kiinnitetään huomiota aiempaa enemmän; työryhmien tehtävät menevät väkisin hieman päällekkäin, joten on tärkeä pitää kaikki muut kärryillä edistymisestä! (Oman työryhmän työn onnistuminen saattaa vaatia joustoa toiselta työryhmältä)
· Pääkaupunkiseudun messut (ei valtakunnalliset eikä pelkästään helsinkiläiset)
· Ohjelmaa: Avajaiset klo 14: kaupunginjohtaja pyydetään avaamaan (Hki/Espoo tai Vantaa) , Vapaaehtoistyön neuvottelukunta  jakaa palkintoja (?), pieni, ”hentoääninen” musiikkiesitys (max 7 min)

Lisäohjelma klo 17.00: Eduskunnan tukiryhmän haastekampanjaan osallistuneita kansanedustajia (esim. 3 eri puolueista) pyydetään kertomaan mitä vapaaehtoistyötä he ovat tehneet haastekampanjassa - Anitta hoitaa      
· Asiakas- ja ihmislähtöisyys näkyville myös järjestelyissä (esimerkiksi tarkkaan mietittävä eri näytteilleasettajien ryhmittely selkeiksi kävijöitä palveleviksi osastoiksi)
· Pöytien sijoitteluun panostaminen muutenkin – tilajärjestelyihin tilaa, levitetään pöydät myös tilausravintolan puolelle 
· Vanhan eteen tänäkin vuonna sisäänheittäjiä houkuttelemaan kaupunkilaisia messuille (järjestelytoimikunta hoitaa)

· Evästetään näytteilleasettajia vapaaehtoisten toimenkuvien kehittämiseksi (tiedotustyöryhmä hoitaa) 
· Vapaaehtoisten toimenkuvat viimevuotiseen tapaan Kansalaisareenan kotisivuille. Sen sijaan kansioista, joissa toimenkuvat ovat, luovutaan. Painetaan yleisölle ”käsiohjelmaa”, jossa on näytteilleasettajat, kartta sekä messuohjelma.

Miten tästä eteenpäin: kuka tekee ja mitä
Sponsorityöryhmä:

’ hankkii sponsoreita
’ vetoaa kaikkiin järjestelyissä mukana oleviin, jotta jokainen kartoittaa omia suhteitaan/mahdollisuuksiaan sponsorointiin. Ehdotukset/tarjoukset Pekalle/Anitalle   

Ohjelmatyöryhmä:

’ Avajaisohjelman rakentaminen (juontaja/t, yhteys neuvottelukuntaan ja kaupunginjohtajaan/iin, muut mahdolliset julkkikset, pieni musiikkiesitys tms alkuun)

’ äänentoisto tilattu Unicafelta
` Anitta luvannut selvittää vapaaehtoistyötä tekevät kansanedustajat 

Järjestelytyöryhmä / tilaan ja paikkaan liittyvät asiat
’ Pohjakartat ilmoittautumislistojen perusteella
’ käytännönjärjestelyt itse messuilla

´vapaaehtoiset (esim. sisäänheittäjät ja vahtimestarit (talon puolesta varataan vain 1 vahtimestari budjettisyistä) 
’ ym. järjestelyt

Tiedotustyöryhmä
’ nettisivut

’ mediatiedotus

’ sähköpostilistat näytteilleasettajista tiedotusta varten
’ ilmoittautumiset Kansalaisareenaan
’ mainokset yhdessä sponsoreitten kanssa
Työryhmien vastuuhenkilöt:

Mari: 09 310 58485 (ohjelma)
Karita: 040 732 0104 (järjestely)
Anitta: 050 4420 429 (tiedotus/sponsorointi)
Pekka: 050 3021359 (sponsorointi)
4.5.2010 klo 13.30 – messutyöryhmien yhteinen palaveri Kansalaisareenassa.
Työryhmät kokoontuvat vastuuhenkilöidensä johdolla ja kutsuvat omat työryhmänsä koolle. 
Työryhmien seuraavia kokoontumisia:

Sponsorityöryhmä kokoontuu 1.3. klo 14.00 Pienperheyhdistyksessä osoitteessa Hämeentie 130 A. Olet tervetullut mukaan!
Järjestelytoimikunta kokoontuu 10.3.2010 klo 12 osoitteessa Luotsikatu 1 A 4. krs.
Tiedotustyöryhmässä Anitta odottaa kumppaneita (anitta.raitanen@kansalaisareena.fi, 050 4420 429)

